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Starker Beruf. Starke Vertretung

Aufbewahrungspflichten

Quelle: Erlasse ER 101

Aufzubewahren
Schiilerstammblatter 90 Jahre
Konferenzprotokolle 7 Jahre
Gesundheitsblatter 7 Jahre
Abrechnung von mehrtdtigen Schulveranstaltungen: 7 Jahre
Es wird empfohlen von Rechnungen Kopien anzulegen

VS: 4 Jahre
Klassenlisten fir die Schulbuchaktion MS: 4 Jahre

PTS: 1 Jahr
Stundenpldne 3 Jahre
Priifungsprotokolle (z b. Externistenpriifungen, Feststellungspriifungen, ...) 3 Jahre
Klassenbiicher- und Schilergruppenbiicher 3 Jahr
Schularbeitshefte, Test, Mitarbeitsaufzeichnungen 1 Jahr

Einsicht in die Akten und Protokolle der Schulpartner haben ausschlieBlich
Mitglieder dieser Gremien

Schulpartnerschaft: Wahlakten und -protokolle (Klassenforum, Schulforum);

bis zur nachsten
Wahl

MS, PTS und Oberstufe der Sonderschulen: Wahlakten zur Wahl des
Klassensprechers

bis zur nachsten
Wahl

PTS — Wahlakten zur Wahl des Schulsprechers

bis zur nachsten
Wahl

Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sind die Unterlagen in einer Form zu vernichten, welche si-

cherstellt, dass sie nicht unbefugten Personen zur Kenntnis gelangen.




